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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL - DGAC-
Resuelve emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE COMITE AEROPORTUARIO DE FACILITACION DEL
TRANSPORTE AEREO DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL “LA AURORA”.

RESOLUCION RES-DS-305-2017
Guatemala, 08 de junio de 2017

Se tiene a la vista el Reglamento Interno del Comité Aeroportuario de Facilitacion del Transporte
Aéreo del Aeropuerto Internacional “La Aurora”, para su aprobacion.

El Director General de la Direccion General de Aeronautica Civil
CONSIDERANDO:

Que las normas generales de control interno gubernamental emitidas por la Contraloria General de
Cuentas, establecen que cada ente publico, debe estar organizado internamente de acuerdo con sus
objetivos, naturaleza de sus actividades y operaciones dentro del marco legal general y especifico
para lograr una orientacion eficiente y efectiva de sus actividades.

CONSIDERANDO:

Que es importante que la Direccién General, la Secretaria General, la Unidades Técnicas, las
Gerencias, los Departamentos y otras Unidades de la Direccion General de Aeronautica Civil —
DGAC- dispongan de instrumentos legales y administrativos, elahorados con base en la aplicacion
de técnicas modernas de administracion y estructura organizacional de las distintas unidades
organizacionales que conforman esta Direccion General, el cual debes ser autorizado por la
autoridad superior.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la parte conducente del Articulo 7° literal a) del Decreto 93-2000 -Ley de
Aviacion Civil- y Articulo 6°. Numeral 8) del Acuerdo Gubernativo 384-2001 —Reglamento a la Ley de
Aviacion Civil-, esta Direccion General cuenta con la facultad para emitir las disposiciones
complementarias a la Ley y organizar y dirigir su politica interna.

POR TANTO:

Esta Direccion General, con fundamento y en ejercicio de las funciones que le confiere en los
articulos: 194 literales a) y f) de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; el articulo 27
literal m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley de Aviacion Civil de Guatemala, Decreto No. 93-2000; y su Reglamento de la
Ley de Aviacién Civil, Acuerdo Gubernativo No. 384-2001.



DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

RESUELVE:

) APROBAR EL REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE AEROPORTUARIO DE
FACILITACION DEL TRANSPORTE AEREO DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL “LA
AURORA”.

I) La presente resolucién cobra vigencia partr de la presente fecha, por lo que tiene efecto
inmediato.

Il) Notifiquese la presente resolucion a




REGLAMENTO INTERNO

COMITE AEROPORTUARIO DE FACILITACION DEL TRANSPORTE AEREO
AEROPUERTO INTERNACIONAL “LA AURORA”

PREAMBULO

El presente Reglamento Interno, tiene como fundamento legal el Anexo 9 — Facilitacién al
Convenio sobre Aviacion Civil Internacional, la cual Guatemala norma y regula a través del
Decreto 93-200 Articulo 7, ratificado en el Programa Nacional de Facilitacién del Transporte Aéreo
Internacional aprobado mediante Resolucién DS-0043/2016 y la Resolucion CNFAL-001/17,
mediante la cual se aprueba el Reglamento del Comité Aeroportuario de Facilitacion del
Aeropuerto “La Aurora”.

El Reglamento se ha redactado para regular las atribuciones, los aspectos basicos relativos a las
competencias, la composicion, la organizacion, el funcionamiento interno del Comité Aeroportuario
del Aeropuerto Internacional La Aurora de la ciudad de Guatemala.

DEFINICIONES
En el presente Reglamento, las expresiones siguientes significan:

Anexo 9. Normas y métodos recomendados en materia de facilitacion del transporte aéreo
internacional, al Convenio sobre Aviacion Civil Internacional.

CAFAL. Comité Aeroportuario de Facilitacion

CNFAL. Comisién Nacional de Facilitacién del Transporte Aéreo.

DGAC. Direccidon General de Aeronautica Civil

Especialista. Significa una persona que es requerida a solicitud del CAFAL, para tratar un tema
especifico que requiera de una mayor amplitud en el desarrollo del mismo.

Miembro del CAFAL. Entidad o institucién que forma parte del CAFAL.

OACI. Organizacion de Aviacion Civil Internacional.

Observador. Significa una persona que no es representante titular ni alterno y que representa a
una entidad o institucion miembro o no del CAFAL, a un organismo internacional u otra entidad,
autorizada por el Presidente para participar en una o mas sesiones del CAFAL. Dicha participacion
sera sin derecho a votar ni a presentar o apoyar mociones ni enmiendas, y estard sometida a
cualesquiera otras condiciones que el CAFAL pueda determinar.

Presidente. El Presidente del CAFAL

Representante titular. Significa la persona designada como tal que representa a una entidad o
institucion.

Representante alterno. Significa la persona designada como tal que representa a una entidad o
institucién y podra actuar y votar en nombre del representante titular que esté ausente.

Secretario Permanente. El Secretario Permanente del CAFAL.

Vicepresidente. El Vicepresidente del CAFAL.

CAPITULO |
CONSTITUCION

Articulo 1.

El Comité Aeroportuario de Facilitacion del Transporte Aéreo, es creado en cumplimiento al
Programa Nacional de Facilitacion y a la Comision Nacional de Facilitacion.



CAPITULO Il
DOMICILIO REPRESENTACION Y DURACION
Articulo 2.
La sede del CAFAL del Aeropuerto Internacional La Aurora, es en la ciudad de Guatemala.
Articulo 3.
La CAFAL, tiene caracter permanente en el Aeropuerto Internacional La Aurora para lo cual

dispondra el funcionamiento del mismo para la aplicacién de las disposiciones de facilitacion y la
resolucion de problemas operacionales referidos a facilitacion.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES, COMPOSICION Y OTROS
Articulo 4.

El Comité Aeroportuario de Facilitacion del Aeropuerto Internacional La Aurora tiene la siguiente
composicion:

PRESIDENTE: Administrador del Aeropuerto.
VICEPRESIDENTE: Asociacion Guatemalteca de Lineas Aéreas.
SECRETARIA: Gerencia de Seguridad Aeroportuaria.

MIEMBROS:

- Un representante de la Direccién General de Aeronautica Civil.
- Un representante de los Administradores de Aeropuerto.

- Un representante de la Autoridad de Aduana.

- Un representante de la Autoridad de Migracién.

- Un representante de la Policia.

- Unrepresentante de la Autoridad Salud.

- Unrepresentante de la Autoridad control de estupefacientes.

- Un representante de cada explotador de aeronave nacional y extranjero.
- Un representante de la Autoridad de Correos.

- Un representante de la Autoridad de Turismo.

- Oftros que operan en el aeropuerto.

CAPITULO IV

OBJETO Y ATRIBUCIONES DEL CAFAL
Articulo 5.
El CAFAL tiene como objetivo, coordinar las actividades en materia de facilitacion entre los
departamentos, agencias y otros 6rganos del Estado interesados o responsables de los diversos
aspectos de la aviacion civil, y con los explotadores de aeropuertos y aeronaves.
Articulo 6.
El CAFAL, tiene las siguientes atribuciones:
a. Examinar los problemas que plantea el despacho de las aeronaves, pasajeros, equipaje,

carga, correo y suministros, dando solucién inmediata si es posible a los problemas que
puedan surgir en el aeropuerto.



b. Formular las recomendaciones pertinentes a la CNFAL, para la puesta en practica de las
propuestas que el CAFAL no pueda ejecutar por si misma.

c. Elaborary presentar a la CNFAL para su aprobacion, su Reglamento Interno.

d. Efectuar reuniones ordinarias con caracter mensual y las extraordinarias que consideren
necesarias.

e. Mantener actualizado el Programa de Facilitacion de Aeropuerto.

f.  Aplicar el Programa Nacional de Facilitacion a nivel del aeropuerto.

g. Aplicar las normas y recomendaciones emanadas de la OACI, relacionadas con la Facilitacién
del Transporte Aéreo Internacional, contempladas en el Anexo 9 al Convenio y documentos
Conexos.

h. Estudiar, compilar, ordenar y actualizar las normas en vigencia, proponiendo a la CNFAL, las
modificaciones necesarias para agilizar y simplificar los requisitos que faciliten los servicios de
transporte aéreo.

i. Analizar y hacer propuestas a la CNFAL sobre todas las cuestiones relacionadas a las
formalidades de despacho aplicadas a los servicios internacionales de transporte aéreo.

j. Formular las recomendaciones pertinentes al CNFAL, para la puesta en practica de las
propuestas que el CAFAL no pueda ejecutar por si misma.

k. Informar a la CNFAL de las medidas adoptadas y de las recomendaciones formuladas,
remitiendo copias de las actas de todas las reuniones.

I.  De acuerdo a las circunstancias y en la medida que se considere necesario, convocar con
caracter no permanente a personeros de entidades publicas y privadas para asegurar que,
durante las deliberaciones del CAFAL, se cuente con especialistas experimentados en
distintas areas relacionadas con la materia de Facilitacion.

m. Crear las Comisiones y Grupos de Trabajo que considere necesarios.

Articulo 7.

Son atribuciones y deberes del Presidente:

a. Asistir a las reuniones ordinarias, extraordinarias y de emergencia del CAFAL.

b. Representar al CAFAL, ante las entidades e instituciones nacionales, en todos los asuntos
relacionados con su competencia.

c. Mediante la Secretaria, convocar a reuniones Ordinarias, Extraordinarias y las de
Emergencia.

d. Informar a todos los miembros del CAFAL, sobre los asuntos y gestiones efectuadas.

e. Presidir las sesiones y dirigir los debates del CAFAL.

f.  Instruir por la Secretaria, la elaboracién y difusion del orden del dia para las reuniones
correspondientes.

g. Poner en consideracién ante la CNFAL, las propuestas y recomendaciones adoptadas.

h. Declarar la apertura y clausura de cada sesién, conceder la palabra, someter los asuntos a
votacién y anunciar las decisiones.

i. Velar por la observancia de este Reglamento y decidir sobre las cuestiones de orden y
cualquier otro asunto relacionado con la interpretacién o aplicacién de este Reglamento.

j.  Autorizar con su firma todos los actos, érdenes y procedimientos del CAFAL.

k. Durante el desarrollo de la reunién, conceder la palabra ordenadamente a los delegados que
la soliciten.

I.  Dirimir con su voto la decisién de la asamblea, en caso de paridad de votos a propuestas
distintas.

Articulo 8.

Son atribuciones y deberes del Vicepresidente:

S
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Asistir a las reuniones ordinarias, extraordinarias y de emergencia del CAFAL.

Sustituir al Presidente, en caso de enfermedad o ausencia temporal, en todas las atribuciones
y deberes inherentes a su cargo.

Representar al CAFAL, cuando sea delegado expresamente por el Presidente.

Efectuar seguimiento a las actividades encomendadas a las Comisiones o Grupos de Trabajo.
Realizar otras funciones que la CAFAL le asigne o el Presidente le delegue.

Hacer notar cuando una participacién es innecesaria y redundante



g. Hacer notar cuando un tema propuesto, por su naturaleza no corresponde al CAFAL y
solicitar al Presidente la omisién de su tratamiento.

h. Si se desatara un dialogo o discusion sobre un tema de caracter técnico, el Vicepresidente
podra solicitar al Presidente que promueva una reunién entre las partes, para su tratamiento,
debiéndose informar de los resultados en la préxima reunién.

i. Declarar “suficiente discusion”, cuando hubieran transcurrido mas de 10 minutos en el
tratamiento de un tema; salvo excepciones plenamente justificadas.

Articulo 9.

Son atribuciones y deberes de los Miembros:

a.

Asistir a las reuniones ordinarias, extraordinarias y de emergencia del CAFAL puntualmente y
no abandonarlas antes de su clausura.

Representar a su entidad o institucion en las sesiones del CAFAL.

Informar a sus representadas o representados de los acuerdos del CAFAL, y velar por su
ejecucioén por parte de los mismos.

Formar parte de las Comisiones o Grupos de trabajo que designe el Presidente.

Recomendar en nombre de su entidad o institucion las medidas pertinentes para lograr los
objetivos asignados al CAFAL.

Participar con voz y voto en las reuniones del CAFAL, convocadas por el Presidente.

Solicitar reuniones extraordinarias, expresando los asuntos a tratar y fundamentando su
solicitud.

h) En caso de tres inasistencias continuas no justificadas de un miembro a las
reuniones ordinarias del CAFAL, se solicitard a la entidad correspondiente, la designacién de
un reemplazante.

Cumplir con los trabajos que le encomien del CAFAL.

Los delegados seran considerados portavoces oficiales de u entidad o institucion; y deberan
estar provistos de la informacion previa suficiente, acerca de los temas de la agenda para
participar en las reuniones.

Los puntos varios sugeridos, deberan necesariamente ser el reflejo de la opinion oficial de su
institucién y seran considerados como tales por la CAFAL.

Los delegados, deberan informar a las areas interesadas de sus respectivas instituciones
acerca de los resultados de la reunién.

CAPITULO V

REPRESENTANTES TITULARES, ALTERNOS, OBSERVADORES
Y SU ACREDITACION

Articulo 10. (Representantes)

Cada entidad o institucion miembro del CAFAL, tendra un representante titular y un alterno.
Ningdn miembro podra representar a mas de una entidad o institucion.

Articulo 11. (Observadores)

La participacion de los observadores en las diferentes sesiones del CAFAL o sus Comisiones,
debera ser previamente autorizada por el Presidente.

Articulo 12. (Acreditacion)

a.

La acreditacion de los representantes titulares y de sus alternos, sera efectuada oficialmente
mediante comunicacion escrita, por la maxima autoridad de cada entidad o institucion
miembro.

Todo representante titular y alterno, ejercera sus funciones y derechos, previo el informe de la
Secretaria del CAFAL, respecto a su acreditacion.



CAPITULO VI
COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO
Articulo 13. (Creacién)

La CAFAL podra crear Comisiones o Grupos de Trabajo que estime convenientes, para el mejor
desempefio de sus tareas o actividades.

Articulo 14. (Composicidon y Denominacion)
a. Las Comisiones y Grupos de Trabajo, seran conformadas con la finalidad de realizar

estudios evaluaciones o investigaciones, debiendo emitir informes de las actividades que le
fueron asignadas por la CAFAL.

b. Se denominara Comision a todo colectivo de trabajo creado o designado por la CAFAL que
esté integrado por uno 0 mas miembros del mismo.

C. Se denominard Grupo de Trabajo a todo colectivo creado o designado por la CAFAL,
integrado por especialistas de los organismos integrantes o no del CAFAL.

d. Las Comisiones y Grupos de Trabajo quedaran disueltas, una vez que la CAFAL acepte el
informe final.

Articulo 15. (Comisidn)

a. En los casos en que la CAFAL tenga que establecer una Comisién, esta estara integrada
por los representantes de los miembros, a fines al tema de que se trate quedando abierta
la posibilidad de que el resto de los miembros puedan adscribirse.

b. Cada Comision establecida, debera establecer su método de trabajo y la forma vy el
numero de reuniones que consideren necesario.

CAPITULO VI
SESIONES DEL CAFAL

Articulo 16. (Lugar de las sesiones)

La CAFAL se reunird en dependencias del Aeropuerto Internacional La Aurora, pudiendo también
realizarse en distinto lugar previa aprobacién de los miembros.

Articulo 17. (Caréacter de las sesiones)
Las sesiones de la CAFAL seran cerradas.
Articulo 18. (Quérum)

a. Constituirdn quérum para llevar adelante las sesiones del CAFAL, el Presidente y/o el
Vicepresidente, el Secretario y la mitad mas uno de los miembros del CAFAL.

b. Sino existiera Quérum, la reunién se suspendera y se acordaréa la fecha para una segunda
convocatoria.

c. Una sesion por segunda convocatoria, se llevara a cabo con el nimero de asistentes,
respetandose de ser necesario el tiempo de espera de 10 minutos. Las resoluciones de la
misma, adoptadas con el nUmero de delegados presentes, tendran plena validez.

Articulo 19. (Horario)

Las reuniones se iniciaran, en lo posible, respetando la hora indicada en la invitacion, sin embargo
de ser necesario, se dispondra de un tiempo maximo de 10 minutos.



Articulo 20. (Sesiones)

a.

Qo

La CAFAL, celebrara reuniones ordinarias minimamente 1 vez al mes, por convocatoria del
Presidente, mencionando el lugar, hora y fecha de su realizacion, segun el calendario de
reuniones aprobado en reunion del CAFAL al inicio de la gestion.

Las sesiones ordinarias se convocardan con (5) dias de anticipacion a la  fecha de su
celebracion, mediante la citacion y remisién del orden del dia provisional, de acuerdo al
calendario de reuniones aprobado.

Las reuniones ordinarias deberan, prolongarse por un tiempo maximo de 45 minutos.

Las sesiones extraordinarias, podran ser convocadas por el Presidente o a pedido de
cualquier miembro.

Las sesiones extraordinarias, se convocaran con dos (2) dias de anticipacion a la fecha de su
celebracion con el envio de la citacion y los temas expresos a ser tratados.

Las sesiones de emergencia seran convocadas de acuerdo a la urgencia del tema a ser
tratado, pudiendo ser el mismo dia de su realizacion, utilizando los medios mas rapidos para
su comunicacion.

Articulo 21 (Decisiones)

a.

b.

Las Conclusiones, Recomendaciones y Memorandos de Entendimiento del CAFAL, estaran
sujetas a la aprobacion de cada uno de los miembros.

Una Recomendacién, es una decision del CAFAL, dirigida a los miembros que incluye
acciones o procedimientos a ejecutar en forma individual. Su aprobacién por parte de cada
miembro confirmara su disposicion de aplicarla dentro de los limites de la legislacion nacional.
Una Conclusion, es el resultado formal de concordancia o no sobre un asunto de trabajo
expresado por la CAFAL.

Un Memorando de Entendimiento, establece las directrices para una mutua colaboracién
entre las Autoridades competentes sobre un tema especifico.

Articulo 22 (Procedimiento de las sesiones)

a.

PoooT

—

Al iniciarse cada reunion, se dara lectura al acta de la reunién anterior para su consideracion
y aprobacion.

Se pondra a consideracion el orden del dia.

Aprobado el orden del dia se iniciaran las sesiones desarrollando los temas

incluidos.

En caso de que la sesion convocada no se concluya con los temas del dia, la misma podra
extenderse hasta el dia siguiente, definiendo hora y lugar.

La sesién culminara recordando los presentes la fecha, hora y lugar de la proxima reunion.

Articulo 23 (Orden del dia)

a.

b.

El Orden del Dia Provisional para una sesion ordinaria junto con las notas explicativas y/o de
estudio correspondiente, sera preparado por la Secretaria Permanente.

Los miembros que requieran incorporar nuevos temas dentro del Orden del dia provisional
propuesto, deberan hacerlo en un plazo no menor a 24 horas antes de la apertura de la
sesion.

Si el Presidente o un miembro, solicita tratar un tema que no esté incluido en el Orden del Dia
definitivo, tal asunto podra ser examinado por la CAFAL si se decide por mayoria de sus
miembros. Las conclusiones de dicho tema seran incluidas en un adéndum al acta final de la
sesion que lleve a cabo la CAFAL.

Articulo 24 (Actas)

a)

Seran aprobadas por la Mesa Directiva del CAFAL, con el pleno consentimiento de los
miembros.



CAPITULO VIII
VOTACIONES
Articulo 25. (Voto)
Cada miembro del CAFAL tendra derecho a un voto.
Articulo 26. (Forma de voto)
Por lo general la votacion se hara de viva voz, levantando la mano o poniéndose de pie.
Articulo 27. (Decisiones)

Las decisiones del CAFAL, se tomaran por mayoria de los miembros.

CAPITULO IX
APROBACION, VIGENCIA Y MODIFICACIONES AL REGLAMENTO

Articulo 28. (Aprobacion)
El Reglamento Interno, deberé ser aprobado por la CNFAL.
Articulo 29. (Vigencia)
Este Reglamento, entrar4 en vigor desde el momento de su aprobacién y tendrd una vigencia
indefinida.

CAPITULO X

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 30.
Las entidades e instituciones miembros del CAFAL, tienen la obligacién de correr con los gastos
de transporte y vidticos, toda vez que sus representantes sean designados para integrar una

Comisién, ya sea al interior o exterior de la Republica de Guatemala y otorgarles las facilidades del
caso para el mejor cumplimiento de las funciones asignadas.

Cap. Carlos Fernando Velasquez Monge
Director General de Aeronautica Civil
PRESIDENTE CNFAL

Cap. Mario Adolfo Castafieda Serrano Lic. Ms. Sc. Leonel Guerra Carrillo
Asesor Subdireccion Técnica-Operativa Coordinador Nacional de Facilitacién
Direccion General de Aeronautica Civil Direccién General de Aeronautica Civil

VICEPRESIDENTE CNFAL SECRETARIO CNFAL



